基本科研业务费项目（理工类）年度进展成效检查暨结题工作要求
一、结题要求
（一）系统填报要求：项目结题除需系统填报年度进展与取得成效情况外，还需通过系统“结项”模块，填报结题成果信息，并将《结题/成果报告》（PDF格式、有项目负责人签字即可，对是否有相关部门审批意见不做要求）上传系统。所有填报内容均不得涉及国家秘密。
（二）材料合订要求
1. 基本科研业务费项目申请与任务书（必选）
2020年及其后通过科研系统申请并立项的项目，可通过科研系统“项目文档”模块下载打印项目申请与任务书（带水印）。
2. 基本科研业务费项目中期/年度检查报告（非必选）
3. 基本科研业务费资助项目（理工类）结题/成果报告及相关附件（必选）
需附经审计处审签后的《基本科研业务费决算表》、《项目收支明细》；如有预算调整，还需填写《基本科研业务费项目（理工类）预算调整汇总表》（将有水印的历次预算调整申请审批表附后）。审签方式及相关要求见 “四、财务决算和审计办理事项说明”。
4. 研究报告（必选）：研究报告提纲自定，突出项目主要研究内容、研究成果、创新点等，研究报告字数不少于1.5万字。
5. 其他附件材料：论文检索认定证明（检索页包含作者、地址、年份、标注资助项目编号等信息）及检索论文（首页）复印件（必选）；会议通知（非必选）；专利、获奖等其他成果复印件（非必选）。
6. 以上材料请双面打印，按顺序装订成册（或用夹子夹上）。
二、学院对结题材料的审核与汇总
1. 成果符合认定要求。自由探索专项项目由学院组织专家验收并在《结题/成果报告》中签章（可附专家验收意见复印件），验收过程中形成的材料原件由学院留底备查。
2. 所填成果均需检查是否有附件材料支撑，确保《结题成果汇总表》与《结题/成果报告》中的“成果简表”、“成果目录”三者数据一致。
3. 检查签章是否完整。《经费决算表》需有财务、审计签章；《结题/成果报告》、《延期结题申请表》、《终止申请表》需项目负责人签字、相关单位审核签章。
4. 非学院受托管理的其他专项项目的结题/成果信息，由学院一并审核汇总。

三、年度进展成效检查、项目延期、项目终止
1. 年度进展成效检查（本年度办理结题的项目也需系统填报）

项目负责人登录“科研系统-科技项目-办理业务-年度进展”模块填报（操作方法见附件10）。
成效情况填报要求：应突出贡献，在项目研究的基础上指出该研究阶段性进展和成果，不宜有“填补相关研究领域的空白，具有重要的科学价值和意义，将产生深远的促进作用”等表述，不能简单填写发表论文情况、专利情况、参会情况、研究报告情况。
2. 项目延期。项目负责人填写《基本科研业务费项目（理工类）延期结题申请表》，并将签章后的延期申请表扫描成PDF文件，通过科研系统 “变更-变更证明材料”模块上传（不再另交纸质版）。项目原则上延期一次，时间不超过一年，已延期过的项目不再延期。项目延期结题申请经审核批准后项目继续开展研究；如审核未批准延期，需申请结题或申请终止。延期项目结题后，暂停项目负责人一年申请基本科研业务费项目资格。
3. 项目终止。项目负责人填写《基本科研业务费项目（理工类）终止申请表》，将签章后的申请表交项目管理办公室，项目管理办公室根据申请表办理经费与系统变更等事项。学校视情况收回项目全部或部分资助经费，并暂停项目负责人三年申请基本科研业务费项目资格。
4. 未按照要求填写项目年度进展与取得成效、或结题/成果报告、或终止或延期申请，学校将按照相关文件要求，对该类项目执行强制终止，并收回项目全部资助经费、暂停项目负责人三年申请基本科研业务费项目资格。项目执行情况将视情况列入科研人员科研诚信记录。
四、财务决算和审计办理事项说明

（一）审签方式及路径
线上审签，校园信息门户网站-办事大厅-服务对象服务类型（全部）-科研经费决算审签 。
（二）需线上提交审计处审签的材料
1.中央高校基本科研业务费项目预算表

2020年及后通过科研系统申请立项的项目，直接从科研系统“项目文档”模块下载带水印的申请与任务书，从中截屏预算表页；如有预算调整，填写并上传附件8《基本科研业务费项目预算调整汇总表》（需附从科研系统 “项目文档”模块下载带水印的预算调整申请审批表）。
2.基本科研业务费决算表
2018年及前立项项目，填写附件7《基本科研业务费项目财务决算表》；
2019年及其后立项项目，登录财务系统打印，操作方法见附件9《财务系统打印决算表、项目收支明细操作方法》。
3.立项任务书（即申请与任务书）
4.财务明细账（即项目收支明细）：登录财务系统打印，操作方法见附件9。

（三）项目负责人依据经审计处审签后的《基本科研业务费决算表》和《项目收支明细》，填写《基本科研业务费项目（理工类）结题/成果报告》中的“预决算表”。与其他结题材料一起送交学院审核汇总。
（四） 联系电话  
1.财务报表打印联系：财务处 河海馆二楼，电话6102 
2.线上审签联系：    审计处 河海馆五楼，电话7176
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